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OGGETTO: ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI DELL’ART. 22 
DELLA L. 07/08/1990 N. 241 E S.M.I. 

 

Il sottoscritto ............................................................................................................................................. 

nato a …………………………………………………………… (prov. ……….) il ……………………............ 

residente a (città e via) ………………………………………………………………………………. CAP ………. 

avente codice fiscale  __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __     e avente come recapiti 

 tel. …………..……  fax ……….…..……  E-mail (posta ordinaria/PEC): …………..………………….…. 

eventuale posizione di rappresentanza legale ......................................................................................... 

CHIEDE 

 la visione; 

 il rilascio della copia informale; 

 il rilascio della copia conforme (in bollo da € 16,00); 

dei seguenti documenti: 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

la richiesta è così motivata: 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

Luogo e data, ................................................. 
Il richiedente 

..................................................................... 

(per esteso e leggibile) 

 

 

 

Protocollo Generale 

 

Al Responsabile  
dell’Ufficio Urbanistica  
del Comune di  
FRATTA TODINA 
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(PARTE RISERVATA AGLI UFFICI – ATTENZIONE NON COMPILARE) 

 

Il/la sottoscritto/a ……………………..........................……………....................... dichiara di aver preso 

visione/ritirato copia della documentazione oggetto dell’istanza di accesso agli atti da me inoltrata. 

.Fratta Todina, ................................................. 

Firma per ricevuta 

................................................. 

(per esteso e leggibile) 

 
 
 
 
ATTENZIONE – IMPORTANTE: 

 

1. PRESENTAZIONE RICHIESTA – RITIRO COPIA DOCUMENTAZIONE 

L’istanza deve essere presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di documento di 
identità del sottoscrittore. 

Il rilascio delle copie della documentazione richiesta è sottoposto al pagamento delle spese di 
riproduzione delle stesse. 

Le copie della documentazione richiesta possono essere ritirate solamente dal richiedente o 
da persona da lui delegata che sia in possesso di apposita delega scritta. 

 

2. COMUNICAZIONI DELL’UFFICIO (dichiarazione del richiedente da compilare solamente in caso 
di assenso per invio comunicazioni ufficio tramite e-mail): 

▪ Il sottoscritto …………..……………….………….. chiede che tutte le comunicazioni a me 
indirizzate e relative alla presente istanza avvengano per via telematica tramite la seguente 
casella di posta elettronica (posta ordinaria o pec): ………………….…………………………… 

 

3. INFORMATIVA 

In applicazione dell’art. 48 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445 si informa che, ai sensi dell’art. 13 del 
Decreto Legislativo 30/06/2003 n. 196, i dati raccolti saranno utilizzati per lo svolgimento dell’istruttoria 
relativa al procedimento. Il conferimento dei dati è obbligatorio ed un eventuale rifiuto sarà causa di 
mancata istruttoria dell’istanza. I dati saranno utilizzati esclusivamente dal personale in servizio 
presso l’ufficio Edilizia dell’Area Tecnica del Comune di Fratta Todina. Sono fatti salvi per l’interessato 
i diritti previsti dagli artt. 7, 8, 9, e 10 del suddetto Decreto Legislativo. 

 


